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1. Bu talimatin uygulanmasindaki amag; calisanlarin g¢alisma ortamlarinda olasi tehlike ve risklere karsi

almalari gereken onlemleri belirleyerek saglk ve glivenligini tehlikeye atmayacak bicimde c¢alismalarini
saglamaktir.

2. Silahli koruma hizmeti sunan glivenlik gorevlileri, silahlarini, alinan egitim ve verilen talimatlara uygun
olarak kullanacaklardir.

3. Gorevli oldugunuz bolgedeki vardiyalariniza ve verilen diger gorevlere dinlenmis ve zinde olarak geliniz.
GUnllk dinlenme saatlerinizi ve hafta tatillerinizi dinlenmek igin kullaniniz.

4. ise baslamadan 6nce Uniformanizi eksiksiz giyiniz, techizatlarinizi takiniz. Malzeme ve techizatlariniz tam
olmadan kesinlikle goérevinize baslamayiniz.

5. Yetersiz durumdaki veya islevini kaybetmis Uniforma ve techizatlari kullanmayiniz. Degistirilmesi veya
tamamlanmasi icin amirlerinizi haberdar ediniz.

6. Nobet yerinize vardiya saatinizden en az 15 dk. dnce geliniz, bir 6nceki nobetgiden gerekli bilgileri alarak
nobet yerinizde bulunan isinizle ilgili arac, techizat, alet-edevat, bilgisayar, telefon, telsiz, tablet vb.nin faal
durumda olup olmadigini mutlaka kontrol ediniz. Arag, makine ve malzemelerin kendisini ve etrafini
kontrol etmeden calistirmayiniz. Varsa nobet defterini imzalayiniz.

7. Gorevinize baslamadan 6nce goérev yerinizde ve gevrenizde sizin ve cevrenizdekilerin glivenligini tehdit
edici bir durum olup olmadigini kontrol ediniz. Tespit ettiginiz tehlikeli ve olumsuz durumlari ivedi olarak
ilgililerine ve amirlerinize bildiriniz.

8. s yerinize kesinlikle alkol ve uyusturucu madde almis olarak gelmeyiniz. is yerinize bdyle maddeler
getirmeyiniz ve is yerinde icmeyiniz.

9. s yerlerinize giris ve cikislarda sadece izin verilen normal giris-gikis kapilarini ve giizergahlari kullaniniz.
isaretlenmis ve belirlenmis yerler disinda giris-cikis miimkiin olsa da kullanmayiniz.

10. Nobet saatleri icerisinde izinsiz olarak, vardiya bitiminde de vardiyayi devralacak nébetgci gelmeden gorev
yerinizi terk etmeyiniz.

11. Gorevinizi ve vardiyanizi amirlerinizin haberi ve onayi olmadan bir baskasina devretmeyiniz.

12. Nobet mahallinde gorevinizin disinda bir seyle mesgul olmayiniz. N6bet yerinde kesinlikle uyumayiniz.
Gazete, dergi vb. okumayiniz. Radyo, mizik cihazi vb. dinlemeyiniz. Sigara, cay vb. icmeyiniz ve bir seyler
yemeyiniz. Ayakta durmaniz gereken yerlerde ise oturmayiniz.

13. Calisirken uzun siire ayni pozisyonda veya uzun siire hareketsiz ¢alismayiniz.

14. Devriye gezerken ya da kendisine glvenlikle ilgili verilen bir goérevden dolayi, ¢alisir durumdaki is
makinelerinin yanindan gec¢cmesi gereken ya da yaninda bulunmasi gereken glivenlik gorevlileri, is
makinelerine 25 metreden daha fazla yaklasmamali; is makinelerinin manevra alanlarina kesinlikle
girmemelidir.

15. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunda belirtiimeyen, gérev taniminiz icerisinde olmayan, bilgi
ve tecribenizin bulunmadigl konularda is Gstlenmeyiniz.

16. Nobet bolgenizde her an bir tehdide maruz kalacakmis gibi hazirlikli ve uyanik olunuz. Cevreyi gozetleyiniz
ve dinleyiniz.

17. Nobet mahalline yetkisiz veya gorevli olmayan kimseleri, bunlar glivenlik personeli dahi olsa almayiniz.

18. Nobet mahallini daima temiz ve tertipli bulundurunuz, size veya nébet noktasina tahsis edilmis her tirlu
malzemeyi 6zenle, kuralina uygun ve dogru kullaniniz.

19. Gorev esnasinda her tirli s6zli veya fiziksel sakalasmalarin kazalara neden olabilecegini unutmayiniz.
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20. Calisma alaninizda meydana gelen olaylara karsi 6ncelikle kendi can givenliginizi saglayacak sekilde
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miidahale ediniz. Gerekirse kolluk kuvvetleri ile irtibata gegip, ilgili ekip olay yerine gelene kadar olayla ilgili
not alip, olaya karisan sahislar, olayin konusu, siyasi bir yoniniin bulunup bulunmadigi, kag kisi olduklari vb.
konulari tespit ederek gelen ekibe bildiriniz.

Supheli bir sahisin sug isleme amaci tasiyip tasimadigina dair karar vermede, olayin gece olmasina, o kisinin
is yerinin kritik boliminde bulunup bulunmadigina, glivenlik gorevlisi ile isbirligi yapmaya istekli olup
olmadigina, lzerinin aranmasina izin vermemesine, aracinin incelenmesine izin vermemesine, glivenlik
gorevlisi ile konusurken kuskulu tutum ve davranislarina, kimligini vermekte tereddiit etmesine dikkat
ediniz.

S6z konusu kisinin yasa disi bir amag¢ tasidigindan emin oldugunuzda onu izinsiz giren biri olarak
nitelendiriniz ve is yerini terk etmesini isteyiniz veya onu isyerinden cikariniz.

Ne oldugunu, nasil kullanilacagini bilmediginiz hicbir arag, gereg, techizat ve malzemeyi kesinlikle
kullanmayiniz, kullandirmayiniz.

Yapabileceginize emin olsaniz bile, kendi gorev alaniniz ve gérev taniminiz disinda kalan bir isi yapmaya
kalkismayiniz.

Tahsis edilen silah/mihimmatlara iliskin uygunsuz durumlari ilgili amirinize iletiniz.

Silahin muhafazasi ile ilgili kurallara uyunuz. Silahin baska sahislarin eline gegmemesine dair tedbirinizi
aliniz.

Calisma ve is giivenligi talimatlarina kesinlikle riayet ediniz. ”ONCE EMNIYET” kuralini unutmayiniz.
Emniyetsiz gordigliniiz hicbir isi yapmayiniz ve yaptirmayiniz.

Amirlerinizin uygun gordigl ve sizden istenen en emniyetli usul ile ¢ahsiniz. Kendi gorisiniz ve
diistinceleriniz dogrultusunda hareket etmeyiniz. En uygun calisma usuliinii bilmediginiz durumlarda,
mutlaka amirlerinizden sorup 6greniniz.

is glivenligi ile ilgili uyari ve talimatlara riayet ediniz.

Uyari isaretlerine, ikaz levhalarina kesinlikle uyunuz ve uyulmasini saglayiniz.

Gorev yerlerinizde kullandiginiz malzemeler ve oda demirbaslari ile ilgili ariza, bakim-onarim veya tehlike
arz eden bir durum s6z konusu oldugunda, tehlikeyi belirten ikaz levhalarini mutlaka asiniz, amirinize haber
veriniz. ilgili ve yetkili personel tarafindan tehlikeli durumun ortadan kaldirilmasini saglayiniz.

Gorev aldiginiz yerlerde tehlike arz eden durumlara yetkiniz yok ise kendiniz miidahale etmeyiniz. Derhal
amirlerinize veya ilgili personele haber veriniz.

Her tiirlG arag, gereg techizat ve malzemenin kullanma, bakim ve emniyet talimatlarini eksiksiz uygulayiniz.
Gorevli oldugunuz middetge; gerek kullandiginiz malzemelerin, techizat-ekipmanin, gerekse arag-gerecler
Uzerinde ve gorev yerlerinizde bulunan is glivenligini saglayici tertibatlarin siirekli devrede kalmasina 6zen
gosteriniz.

Kullanmaniz gereken arag, techizat ve malzemelerden uygun olmayanlarin yerine amirlerinizden uygun
olanlarini isteyiniz.

Gorev yerlerinizdeki ve arag, gereg, techizat, makine ve malzemeleri kullanma talimatlari disinda veya
yasaklanmis bir amac ve sekilde kullanmayiniz.

Kullandiginiz arag, techizat, bilgisayar, makine vb.leri kapasitelerinin lizerinde zorlayarak kullanmayiniz.
isiniz sirasinda kullandiginiz, goérev yerinizde veya cevrenizde bulunan makine ve araglarin hareketli
kisimlarindan, her tirlii soba ve isiticilardan parmaklarinizi, el ve kollarinizi, diger organlarinizi, Giniforma ve
elbiselerinizin ug kisimlarini, kullandiginiz diger malzemeleri ve techizatlarinizi uzak tutunuz.
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39. Gorev yerlerinizden devriye, tur kontroll, ¢cay ve yemek molalari vb. gibi ayrilmalarda; kullandiginiz veya
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cevrenizde bulunan malzemelerin/cihazlarin disecek veya tehlike olusturacak, gérevi aksatacak sekilde
olmamalarina dikkat ediniz. Gerekli kontrollerinizi yapmadan bulundugunuz yeri terk etmeyiniz.

Araclarin giris ve c¢ikislarina dikkat ediniz. Araglarin aralarinda ve hareket sahalari igerisinde kesinlikle
bulunmayiniz.

Yik kaldirma ve tasima araclarinda operatoriin yanina oturmayiniz veya kullanim amaciyla araca kesinlikle
binmeyiniz.

Gorev alaninizin  zemininde kaymayi kolaylastirict maddelerin (su, kimyevi madde vb.) bulunup
bulunmadigini kontrol ediniz. Boyle maddeler varsa, zemini bu maddelerden temizletiniz. Agik sahalarda
boyle zeminler Gzerinde bulunurken veya gecgerken (kayip dismemek igin) dikkatli olunuz.

Kot farkindan dolayi diisme tehlikesi bulunan yerlere yaklagsmayiniz.

Egimli zeminlerde veya buzlanma olan yerlerde hareket ederken veya yirirken dengenizi kaybetmeyecek
sekilde hareket ediniz ve dikkatli olunuz. Elleriniz cebinizde hareket etmeyiniz ve ylrimeyiniz.

Herhangi bir malzeme tasimaniz gerektiginde, tasima sirasinda bu malzemelerin kendinize, cevredeki
kisilere ve tesislere zarar vermemesine dikkat ediniz.

Tasima giiclinliz asan agirliktaki yikleri elinizle kaldirmayiniz ve tasimayiniz.

Elektrik ve elektronik arizalarinda kesinlikle midahale etmeyiniz, derhal yetkililere ve amirlerinize haber
veriniz.

Elektrik diigmeleri ve prizler ile kullanilan cihazlarin elektrik digmelerine ve elektrik aksamlarina islak elle
dokunmayiniz. Elektrik donanimlari ve motorlari sudan koruyunuz.

izolasyonu bozulmus elektrik kablolarini, yalitkan muhafazalar hasar gérmiis elektrikli alet ve cihazlari
gordigliniizde derhal amirinize haber veriniz.

Kendi gorevinizi yaparken baskalarinin isini aksatmamaya ve onlan tehlikeli duruma dusirecek
davraniglarda bulunmamaya 6zen gosteriniz.

Tabii afetlerde (Deprem, sel vb.) panik yapmadan ve inisiyatif kullanarak, talimatlar dogrultusunda hareket
ediniz. Gaz kagagi ve benzeri durumlarda gerekli 6nlemleri aliniz ve ilgilileri haberdar ediniz.

Gorev yerinde ciplak ayakla ve terlikle bulunmayiniz ve gérev yapmayiniz. Uniformanizi ¢ikartmayiniz.
Ayakkabilarinizin arkasina basmadan normal giyiniz.

Gorevli oldugunuz odalarda patlayici, parlayici ve yakici maddeler ile kokusacak seyler bulundurmayiniz.
Girilmesi yasak yerlere izinsiz olarak kesinlikle girmeyiniz.

Vardiyadaki diger nobetci arkadaslariniz ile her 15 dakikada bir telsiz ile haberleserek, bulundugunuz
bolgedeki durum ve kendi durumunuz hakkinda bilgi veriniz.

Yangin séndirme cihazi ile yangin musluklarinin yerini ve nasil kullanilacagini ayrica, elektrik, sigorta,

havagazi ana muslugu, su ana vanasinin bulundugu mahallerin yerlerini 6grenerek gerektigi zaman
kontroliini saglayiniz.

Calistiginiz bolgede herhangi bir is kazasinin yasanmasi halinde, amirinizden gelecek bilgiye gore hareket
ediniz. Ambulans ve itfaiye gibi araglarin vakit kaybedilmeden dogrudan kazanin yasandigl bolgeye sevk
edilmesini saglayiniz.

Calisma ortaminizda kendiniz ya da cevrenizdekiler igin gordigiiniz tehlikeleri USPER is Saghg ve
Givenligi Birimi’ ne bildiriniz.

is glivenligi uzmani ve isyeri hekimi talimatlarina uyunuz.

Uyari isaret ve ikaz levhalarinin yerlerini kesinlikle degistirmeyiniz.
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61. Yangin sondirme cihazlarinin yerlerini degistirmeyiniz.
62. Meydana gelebilecek herhangi bir is kazasi veya ramak kala olaylari derhal USPER is Saghg ve Giivenligi

Birimi ile birim sorumlunuza haber veriniz.

63. Olagan Ustl bir durumda derhal ulasilmasi gereken acil durum numaralarini 6greniniz.

64.

Toplanma Bolgesinde toplanilmasi konusunda ¢alisanlari yonlendiriniz.

Galisma alaniniza en yakin Acil Durum Toplanma Alaninin yerini 6greniniz. Acil durumlarda, Acil Durum
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